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OBABELLUTEHE

Ha ocHoBy unaHa 89. u unaHa 90. 3akoH 0 jaBHMM HabaBKama obaselITaBamo 4a je npe
noKpeTara MocTynka Habaske [obpa — KomnjyTepcku codTBEp Ha KOjy ce 3aKOH O jaBHUM
HabaBKama He npumerbyje Ha OCHOBY YnaHa 27. ctas 1. Tauka 1) 3JH u3BpweHO UCTpaxKuBatbe
TPXKUWTa Ha HauMH Ja je oA cnegeher npuspegHor cy6jekaTa AOCTaB/beHa npouerweHa BpegHoOCT
pobapa:

— Paragraf Lex d.o.0., yn. Takoscka 42, 11000 Beorpaa, e-maill: slobodan.misic@paragraf.rs.

Y npunory ce Hanase JOKYMEHTU Koju cy AobujeHn og, npuspeaHor cybjekara.

€nyxba Habaske

DN AT AKX
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Paragrafov program

zca e-Fakture

Pos§tovani,

Saljem Vam vise informacija o proizvodu kompanije Paragraf Lex ~ Kancelarko -
programu za elektronsko kancelarijsko poslovanje.

Da biste se §to bolje upoznali sa sadrZajem programa, prediaZem zakazivanje krate
prezentacije preko Zoom aplikacije ili sli¢ne platforme za daljinsko povezivanje.

Kancelarko je program za Vase uspesno elektronsko kancelarijsko posiovanje uz
pomoé koga éete ispuniti zakonske obaveze lakSe i sigurnije. Dostupan na telefonu,
tabletu ili ratunaruy, | sastoji se od 3 modula:

v e-Fakture (modul za elektronsku razmenu faktura),
v e-Delovodnik sa arhivskom knjigom (sistem za upravijanje dokumnentima)
v e-Poitar (modul za razmenu ostalih dokumenata)

e-Fakture - modul za kreiranje | razmenu faktura

Kao to ste upoznati, Zakonom o elektronskom fakturisanju je predvidena obaveza
sastavijanja | dostavijanja raduna (fakture) u elektronskom obliku. Vise o ovoj
zakonskoj obavezi mozete videti na stranici e-Fakture.

Ovaj modul sluZi za elektronsku razmenu faktura i pomazZe Vam u radu tako sto:

o Zna&ajno smanjuje troskove razmene Stampanih faktura
o Stedi vreme kroz trenutnu isporuku faktura | doprinosi brzoj naplati
« Duplira sigurnost - Salje fakturu na e-mail ukoliko nije preuzeta u zadatom roku
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Segmenti u okviru modula e~Fakture su:

o Posiate fakture - jednostavno slanje (pojedinagno ili masovno) i pregled svih
posiatih faktura, uvek dostupan status posiljke sa datumom i viemenom
preuzimanja, kao i formular saglasnosti sa fakturom

o Primijene fakture - pregled svih primljenih faktura na jednom mestu, izvoz
liste u tabelu, evidencija roka za plaéanje sa prikazom na kalendaru

o Gotove fakture- moguénost kreiranja faktura u samom programu

Ako imate dodatnih nedoumica u vezi sa obavezom e-fakturisanja, koja nastupa od

1. maja 2022. godine, procitajte desto postavijana pitanja u vezi sa elektronskim

fakturi m.

e=-Delovodnik - modul za upravijanje dokumentacijom

Elektronski delovodnik pomaze da svu ulaznu i iziaznu dokumentaciju Vase firme
vodite precizno, moderno i efikasno, kroz raziicite knjige dokumenata koje sami
formirate i organizujete.

Kroz ovaj modul na lak i brz nagin ispunjavate i zakonsku obavezu predaje prepisa
Arhivske knjige. Vi§e o ovoj zakonskoj obavezi moZete videti na stranici Arhivska
knjiga.

Prednosti ovog modula su:

Brz | jednostavan unos dokumenata u delovodne knjige i njihovo administriranje
Optimizacija procesa rada na digitalan i savremen nadin

Pravna sigurnost kroz opciju “obavezno &itanje dokumenta”

Prikaz postojeéih obaveza i rokova u vezi sa unetim dokumentima

§titi dokumente kroz pristup samo oviaséenim licima

Segmenti u okviru modula e-Delovodnik su:

- e /



o Knjige dokumenata - dodavanje novih knjiga dokumenata uz moguénost

dodeljivanja automatskih brojeva, pregled svih dokumenata na jednom
mestu, Stampa i izvoz u tabelu liste dokurmnenata

Arhivska knjiga - popis odnosno inventarski pregled dokumentarnog
materijala koje mora da izraduje i vodi svako privredne drustve ili drzavna

ustanova. Zakon o arhivskoj gradi i arhivskoj delatnosti propisuje visoke
novéane kazne za nepostovanje obaveza iz zakona

Dokumenti - organizovanje li¢ne folder strukture, moguénost deljenja sa
drugim korisnicima, kao i slanje dokumenata na e-mail primaoca (npr.
obragunski list, reSenje o godis$njem odmoru i sliéno) - moguénest povezivanja
sa Google Drive.

@~Postar - modul za slektronsku razmenu dokumenata koji:

Znacajno elimini$e upotrebu papira i smanjuje troskove stampanja, postarine...
Optimizuje proces rada na digitalan | savremen nadin

Povetava stepen sigurnosti kroz statuse posiljke i uklanja moguénost gubitka
dokumentacije i

Kvalitetan i brz prenos dokumenata

Segmenti u okviru modula e-Postar su:

o

Poslati dokumenti - jednostavno sianje | pregled svih posiatih dokumenata,
uvek dostupan status posiljke sa datumom i vremenom preuzimanja,
moguénost odobravanja dokumenta pre slanja

Primijeni dokumenti - pregled svih primljenih dokumenata na jednom mestuy,
izvoz liste u excel tabelu

Dokumenti spremni za slanje - odobreni dokumenti koji su spremni za slanje
Dokumenti za odobrenje - pregled svih dokumenata koje su posiate na
odobravanje umesto direktno kiijentu

interna e-Ekspedicija - slanje dokumenata na e-mail primaoca iz interne
organizacijé (npr. obradunski list, reSenje o godisnjem odmoru i sliéno)

Dodatni segmenti programa su:



o Kalendar - prikaz rokova vezanih za fakture, obavestenja putem e-mail,
vibera i notifikacija u programu ili browser-u, jasan pregled svih vainih
datuma, kao | datuma vezanih za dokument

o Adresar - informacije o vasim kontaktima, pregled poslatih i primijenih
faktura za svakog kontakta
NBS kursna lista
Oglasna tabla — pomoéu koje upoznajete zaposlene sa internim aktima, kao |
sa svim vaznim novinama u okviru organizacije

o Blagajna - jednostavno vodenje interne blagajne, jasna evidencija svakog
ulaza/iziaza uz opciju odobrenja i pravdanja

o Interna organizacija - moguénost kreiranja Siroke strukture radnih mesta i
zaposlenih na nivou firme ili kancelarije, i sistematizovanje svih dokumenata
koji se odnose na zaposlenog na jednom mestu

o Pretraga - brza pretraga dokumenata, faktura i ostalih podataka po vise
kriterijuma

Cena za pretplatnike na ostala izdanja kompanije Paragraf :23.840, 00
rsd + 20% pdv



